INSTRUKCJA EDYCJI STOPKI MAILOWE)

Niniejsza instrukcja ma na celu pokazania jak w prosty sposéb mozna edytowac osobisty podpis
mailowy (stopka) w programie pocztowym Outlook.

1. Klikamy w Outlook —,,Nowa wiadomos¢ e-mail”, a nastepnie Podpis (rys):
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2. Klikamy w nazwe aktualnie uzywanej stopki. Ponizej pojawi sie jak wyglada nasz podpis.

Podpisy i papeterie ? P4
Podpis e-mail  Papeteria osobista
Wybierz podpis do edygji Wybierz podpis domyslny
— Konto g-mail: | pyariusz. Tomezyk @ davita.com ~
-
Mowe wiadomoici: Mariusz Tomezyk ~
Odpowiedzi/wiadomosc przestane dalej: Mariusz Tomezyk w
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Pozdrawiam serdecznie | Best regards

Mariusz Tomczyk
Administrator IT

DaVita sp. z 0.0.
Legnicka 48, bud. F (Business Garden), 54-202 Wroctaw
kom. +48 728414 241 | tel +4871 342 33 53
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3. Edytujemy nasz podpis w polu zaznaczonym na czerwono, nastepnie aby zatwierdzi¢ klikamy
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Podpisy i papeterie ? ¥
Podpis e-mail  Papeteria osobista
Wybierz podpis do edydji Wybierz podpis domyslny
N o Konto e-mail: | pyariysz, Tomezyk@davita.com ~
Mariusz Tomezyk . .
Mowe wiadomosci: Mariusz Tomezyk w
Odpowiedzi/wiadomosci przestane dalej: Mariusz Tomezyk w
Usun Nowy Zapisz Zmien nazwe
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Pozdrawiam serdecznie | Best regards

Mariusz Tomczyk
Administrator IT

DaVita sp. z 0.0.
Legnicka 48, bud. F (Business Garden), 54-202 Wroctaw
kom. +45 728 414 241 | tel. +4871 342 953 53
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Przy nastepnym tworzeniu nowej wiadomosci mailowej, zmiany bedg widoczne.



